
ขอ้ตรวจพบ ขอ้เสนอแนะ/แนวทางแกไ้ข ระเบียบ/ขอ้บงัคบัท่ีเกี่ยวขอ้ง

1. มีเงนิเกินบญัชีสวสัดิการพนกังาน      ใหถ้อนเงนิส่วนเกินบญัชีสวสัดิการ

   - เงนิสวสัดิการพนกังานท่ีลาออก นาํส่งเป็นเงนิรายไดข้องหนว่ยงาน

   - ดอกเบ้ีย

2. มีการเบิกจ่ายเกินวงเงนิสวสัดิการ 1. ใหบ้นัทึกรายการรบั-จ่ายเงนิ

คงเหลือสะสมของพนกังาน เนือ่งจาก สวสัดิการในทะเบียนคมุเงนิสวสัดิการ

การบนัทึกกการรบั-จ่ายเงนิสวสัดิการ และตรวจสอบความครบถว้น ถกูตอ้ง

ในทะเบียนไมค่รบถว้น ไมถ่กูตอ้ง ทกุครัง้

ทาํใหย้อดเงนิคงเหลือไมถ่กูตอ้ง 2. ใหม้ีระบบควบคมุ ดแูลการเบิกจ่าย

เงนิสวสัดิการพนกังาน

3. หลกัฐานการจ่ายเงนิสวสัดิการ     ใหจ้ดัเก็บหลกัฐานทางการเงนิไวใ้นท่ี ระเบียบการเบิกจ่ายเงินจากคลงั การ

การจดัเก็บไมเ่ป็นระบบ ยากตอ่การคน้หา ปลอดภยั มิใหส้ญูหาย และพรอ้มให้ เกบ็รกัษาเงิน และการนําเงินสง่คลงั

เส่ียงตอ่การสญูหาย ตรวจสอบ พ.ศ. 2562 ขอ้ 51 ใหส้ว่นราชการเก็บ

รักษาหลกัฐานการจา่ยไวใ้นที่ปลอดภยั 

มใิหส้ญูหาย หรือเสียหายได ้ทัง้นี ้เมือ่สาํนกั

งานการตรวจเงนิแผน่ดินไดต้รวจสอบแลว้

ใหเ้ก็บอยา่งเอกสารธรรมดาได้

4. มีการเบิกจ่ายเงนิสวสัดิการค่ารกัษา 1. รายการใดท่ีไมเ่ก่ียวขอ้งกบัการรกัษา ประกาศมหาวิทยาลยัศรนีครนิทรวิโรฒ

พยาบาลท่ีไมถ่กูตอ้ง พยาบาล หา้มนาํมาเบิกจ่าย เรือ่ง หลกัเกณฑแ์ละวิธีการจดัสวสัดิการ

  4.1 มีการเบิกจ่ายเงนิสวสัดิการ 2. ค่าตรวจสขุภาพประจาํปีของ สําหรบัพนกังานมหาวิทยาลยั

ท่ีไมใ่ชเ่พ่ือการรกัษาหรือบาํบดัโรค บคุคลในครอบครวั หา้มนาํมาเบิกจ่าย ฉบบัลงวนัท่ี 19 เมษายน 2562

เชน่ ค่าเคลือบบตัร ค่าส่งเสริมความงาม "การรกัษาพยาบาล" หมายความว่า

ค่าบริการอ่ืนๆ ท่ีไมเ่ก่ียวขอ้งกบัการ การสง่เสริมสขุภาพ การป้องกนัโรค

รกัษาพยาบาลโดยตรง  เป็นตน้ การบาํบัดรักษา และการฟ้ืนฟูสมรรถ

 4.2 มีการเบิกจ่ายเงนิค่าตรวจสขุภาพ ภาพของร่างกาย จากการเจ็บป่วยดว้ย

ประจาํปีของบคุคลในครอบครวั โรคตา่งๆ ทัง้โรคทัว่ไปและโรคทาง

ทนัตกรรม รวมไปถึงการตรวจสขุภาพ

ประจาํปี ทัง้นี ้ไมร่วมถึงการสง่เสิรม

ความงาม

"คา่รกัษาพยาบาล" หมายความว่า

คา่ใชจ้า่ยที่เกิดขึน้จากการรักษาพยาบาล

ขอ้ 9  คา่ตรวจสขุภาพประจาํปี ใหพ้นกังาน

มหาวิทยาลยัมสิีทธิเบิกไดเ้ฉพาะสาํหรับตน

เองปีงบประมาณละ 1 ครั้ง บคุคลในครอบ

ครัวไมส่ามารถเบิกได้

หน่วยตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ

 ขอ้ตรวจพบ เร่ืองการเบิกจ่ายเงินสวสัดิการพนกังาน

หน่วยตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ



ขอ้ตรวจพบ ขอ้เสนอแนะ/แนวทางแกไ้ข ระเบียบ/ขอ้บงัคบัท่ีเกี่ยวขอ้ง

5. มีการเบิกจ่ายเงนิสวสัดิการ โดย 1. ผูม้ีสิทธิรบักเงนิสวสัดิการ ตอ้งแนบ ประกาศมหาวิทยาลยัศรนีครนิทรวิโรฒ

เอกสารประกอบการเบิกจ่ายไมค่รบถว้น หลกัฐาน และเอกสารประกอบการจ่ายเงนิ เรือ่งวิธีการเบิกเงินสวสัดิการคา่รกัษา

     ค่ารกัษาพยาบาล ไมม่ีใบรบัรอง ใหค้รบถกูตอ้ง ครบถว้น พยาบาลและสวสัดิการคา่การศึกษาบตุร

แพทย ์หนงัสือรบัรองการใชย้านอก 2. เจา้หนา้ท่ีผูจ้่ายเงนิสวสัดิการ ตอ้ง ฉบบัลงวนัท่ี 26 เมษายน พ.ศ.2562

บญัชีหลกั ตรวจสอบความถกูตอ้ง ครบถว้น ขอ้ 1 วรรคหนึง่  การย่ืนเร่ืองขอเบิกเงนิ

     ค่าการศึกษาบตุร ไมม่ีประกาศ ของหลกัฐาน และเอกสารประกอบการ สวัสดิการคา่รักษาพยาบาลใหย่ื้นใบเบิกเงนิ

อตัราค่าธรรมเนยีมของสถานศึกษา เบิกจ่าย กอ่นการจ่ายเงนิทกุครัง้ สวัสดิการคา่รักษาพยาบาลตามแบบที่

มหาวิทยาลยักาํหนด พรอ้มแนบใบเสร็จ

รับเงนิ ใบรับรองแทพย ์และเอกสารประกอบ

อ่ืนที่เกี่ยวขอ้ง ณ สว่นงานตน้สงักดั ภายใน

ระยะเวลา 1 ปี นบัถัดจากวันที่ในใบเสร็จ

รับเงนิที่สถานพยาบาลออกให ้หากพน้

กาํหนดระยะเวลาดงักลา่วถือว่าสละสิทธิ

การเบิกเงนิสวัสดิการคา่รักษาพยาบาลใน

ครั้งนัน้

6. ใบเสร็จรบัเงนิ มีรายการไมค่รบถว้น      ใบเสร็จรบัเงนิ อย่างนอ้ยตอ้งมีรายการ ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการ

ตามระเบียบกาํหนด และไมจ่ดัทาํใบรบั ตามท่ีระเบียบกาํหนด หากมีรายการ เบิกเงินจากคลงั การรบัเงิน การจ่าย

รองการจ่ายเงนิ ไมค่รบถว้น ตอ้งจดัทาํใบรบัรอง เงิน การเกบ็รกัษาเงิน และการนําเงิน

การจ่ายเงนิ สง่คลงั พ.ศ. 2562

ขอ้ 46 ใบเสร็จรับเงนิอยา่งนอ้ยตอ้ง

มรีายการ ดงัตอ่ไปนี้

(1) ชือ่ สถานทีอ่ยู่ หรือทีท่าํการของผูร้ับเงนิ

(2) วัน เดอืน ปี ทีร่ับเงนิ

(3) รายการแสดงการรับเงนิระบวุ่าเป็นคา่อะไร

(4) จาํนวนเงนิทัง้ตวัเลขและอกัษร

(5) ลายมือชือ่ของผูร้ับเงนิ

ขอ้ 48 กรณีขา้ราชการ พนกังานราชการ

หรือลกูจา้งของสว่นราชการ จา่ยเงนิ

เงนิไปโดยไดร้ับใบเสร็จรับเงนิซ่ึงมรีาย

การไมค่รบถว้นตามขอ้ 46 หรือซ่ึงตาม

ลกัษณะไมอ่าจเรียกใบเสร็จรับเงนิจาก

ผูร้ับเงนิได ้ใหข้า้ราขการ พนกังานราช

การ หรือลกูจา้งนัน้ ทาํใบรับรองการ

จา่ยเงนิเพ่ือนาํมาเป็นเอกสารประกอบ

การขอเบิกเงนิตอ่สว่นราชการ

หน่วยตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ



ขอ้ตรวจพบ ขอ้เสนอแนะ/แนวทางแกไ้ข ระเบียบ/ขอ้บงัคบัท่ีเกี่ยวขอ้ง

7. หลกัฐานการจ่ายเงนิไมป่ระทบัตรา     ใหผู้จ้่ายเงนิสวสัดิการ ประทบัตรา ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการ

"จ่ายเงนิแลว้" และไมล่งลายมือชื่อ "จ่ายเงนิแลว้"พรอ้มกบัลงลายมือชื่อดว้ย เบิกเงินจากคลงั การรบัเงิน การจ่าย

ผูจ้่ายเงนิ พรอ้ม วนั เดือนปี ท่ีจ่ายเงนิ ตวับรรจง พรอ้มทัง้วนั เดือน ปี ท่ีจ่าย เงิน การเกบ็รกัษาเงิน และการนําเงิน

กาํกบัไวใ้นหลกัฐานการจ่ายเงนิทกุฉบบั สง่คลงั พ.ศ. 2562

ขอ้ 42 ใหเ้จา้หนา้ที่ผูจ้า่ยเงนิประทบั

ตราขอ้ความ "จา่ยเงนิแลว้" โดยลงลาย

มอืชือ่รับรองการจา่ยและระบชุือ่ผูจ้า่ย

เงนิดว้ยตวับรรจง พรอ้มทัง้วัน เดือน

ปี ที่จา่ยกาํกบัไวใ้นหลกัฐานการจา่ย

เงนิทกุฉบับ เพ่ือประโยชนใ์นการตรวจ

สอบ

ประกาศมหาวิทยาลยัศรนีครนิทรวิโรฒ

เรือ่ง การยืน่เรือ่งขอเบิกเงินสวสัดิการ

คา่รกัษาพยาบาลและสวสัดิการคา่ศึกษา

บตุร สําหรบัพนกังานมหาวิทยาลยั

ลงวนัท่ี 18 ก.ค. 2562 

ขอ้ 4 การดําเนินการของสว่นงานหรอื

หนว่ยงาน เมือ่ไดร้ับใบเบิกเงนิสวัสดิการ

 (4) เมือ่จา่ยเงนิแลว้ ใหผู้จ้า่ยเงนิประทบัตรา

"จา่ยเงนิแลว้" และลงนามกาํกบับนใบเสร็จ

รับเงนิทกุฉบับ_ _ _

8. แบบใบเบิกเงนิสวสัดิการระบขุอ้มลู 1. กอ่นจ่ายเงนิสวสัดิการตอ้งมีลายมือ ระเบียบกระทรวงการคลงัว่าดว้ยการ

ท่ีสาํคญัไมค่รบถว้น ชื่อจากผูม้ีอาํนาจอนมุตัใิหจ้่ายเงนิทกุครัง้ เบิกเงินจากคลงั การรบัเงิน การจ่าย

    8.1 ไมล่งลายมือชื่อ 2. ผูม้ีสิทธิรบัเงนิ/ผูจ้่ายเงนิ เมื่อไดร้บั เงิน การเกบ็รกัษาเงิน และการนําเงิน

       - ผูม้ีอาํนาจอนมุตัจิ่ายเงนิ หรือจ่ายเงนิสวสิัดการแลว้ ตอ้งลงลายมือ สง่คลงั พ.ศ. 2562

       - ผูม้ีสิทธิรบัเงนิ ชื่อใหค้รบถว้นถกูตอ้ง เพ่ือไวเ้ป็นหลกัฐาน ขอ้ 37 ใหผู้ม้ีอาํนาจอนมุตั ิสัง่อนมุตัิ

       - ผูจ้่ายเงนิ ในการรบัจ่ายเงนิ การจ่ายเงนิพรอ้มกบัลงลายมือชื่อใน

3. ใหผู้ม้ีสิทธิ ระบรุายละเอียดในแบบ หลกัฐานการจ่ายหรือหลกัฐานการขอ

ใบเบิกเงนิสวสัดิการใหค้รบถว้น และผูจ้่าย รบัชาํระหนีท้กุฉบบัหรือจะลงลายมือชื่อ

    8.2 ระบขุอ้มลูในใบเบิกเงนิสวสัดิการ เงนิสวสัดิการ ตอ้งตรวจสอบขอ้มลูให้ อนมุตัใินหนา้งบหลกัฐานการจ่ายก็ได ้

ไมค่รบถว้น เชน่ ไมร่ะบโุรค ชื่อสถาน ครบถว้น ถกูตอ้งกอ่นการเบิกจ่ายเงนิ

พยาบาล วนัท่ีเขา้รบัการรกัษา จาํนวนเงนิ ประกาศมหาวิทยาลยัศรนีครนิทรวิโรฒ

ท่ีเบิกจ่าย เรือ่ง การยืน่เรือ่งขอเบิกเงินสวสัดิการ

คา่รกัษาพยาบาลและสวสัดิการคา่ศึกษา

บตุร สําหรบัพนกังานมหาวิทยาลยั

ลงวนัท่ี 18 ก.ค. 2562 

ขอ้1(1)กรอกขอ้มลูในใบเบิกเงนิสวัสดิการ-

คา่รักษาพยาบาล หรือ คา่การศึกษาบตุร

ของพนกังานมหาวิทยาลยั เอกสารแนบ

ประกอบดว้ย ตน้ฉบับใบเสร็จรับเงนิ

หน่วยตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ
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ใบรับรองแพทย ์ประกาศอตัราคา่ธรรม

เนยีมของสถานศึกษา และเอกสารประ

กอบอ่ืนที่เกี่ยวขอ้ง

ขอ้ 4 การดาํเนนิการของสว่นงานหรือ

หนว่ยงาน เมือ่ไดร้ับใบเบิกเงนิสวัสดิการ

 (1) ใหผู้ท้ี่ไดร้ับมอบหมายเสนอใบเบิกเงนิ

ใหผู้เ้กี่ยวขอ้งลงนาม ตามลาํดบัที่ระบไุวใ้น

ใบเบิกเงนิสวัสดิการ

 (2) ใหห้ัวหนา้สว่นงานหรือผูท้ี่ไดร้ับมอบ

หมายตามคาํสัง่มอบอาํนาจของอธิการบดี

เป็นผูล้งนามอนมุตัิใหจ้า่ยได้

 (3) เมือ่ไดร้ับการอนมุตัิใหจ้า่ยได ้จึงจา่ยเงนิ

ใหแ้กผู่ข้อรับเงนิสวัสดิการ_ _ _

หน่วยตรวจสอบภายใน มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ


